
CUMHURİYET İLKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 
SI

R
A

 N
O

 HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

1 İlkokul Öğrenim Belgesine 

veya Diplomasını zamanında 

alamayan, kaybeden ve yok 
olanlara belge 

düzenlenmesi. 

1- Veli dilekçesi 

2- Savaş, sel deprem, yangın ve benzeri nedenlerle 

okul kayıtlarının yok olması halinde belgesini 
kaybedenlere öğrenim durumunu kanıtlaması şartı 

ile belge düzenlenebilir. 

1 İŞ GÜNÜ 

2 İlkokul ve Anasınıflarında 

öğrenim gören öğrencilerin 

nakillerinin yapılması 

1- Veli dilekçe 

2- Şehit, harp malülü ve muharip gazi çocukları, özel 

eğitim ihtiyacı olan çocukların durumlarını gösteren 

belge 

3- Okul çalışanı olduğunu gösterir belge 

4- Anne babanın çalıştığını gösterir belge 

5- Veli, durumuna uygun belge ile başvurmalıdır. 

30 DAKİKA 

3 Sınavla kayıt yapılması 1- Veli dilekçe 

2- Yurtdışında bulunma, tutuklu olma, oturduğu yerde 

okul bulunmaması ve sağlık nedeniyle okula 

gidemeyen çocuklar için başvuru yapılabilir. 

7 İŞ GÜNÜ 

4 İlkokul öğrencilerinin sınıf 

yükseltmelerinin  

1- Veli dilekçe 

2- Başvurular okulların açıldığı ilk bir ay içinde yapılır. 

15 İŞ GÜNÜ 

5 İlkokullarda kayıt erteleme 1- Dilekçe 

2- Ram raporu 

3- 69-70-71 veli dilekçesiyle kayır erteleme 

15 İŞ GÜNÜ 

6 Öğrenim belgesi verilmesi 1- Dilekçe 

2- Öğrenime devam eden öğrenciler için öğrencinin 

veya velisinin sözlü talepte bulunması yeterlidir.  

30 DAKİKA 

7 İlkokul ile Anasınıfı öğrenci 

aday ve kesin kayıt, 

Anasınıflarında ücretsiz kayıt 

yapılması 

1- Dilekçe 

2- Başvuru formu 

3- Nüfus cüzdanı aslı veya fotokopisi 

4- Acil durumlarda başvuru formu 
5- Sözleşme 

6- Şehit, harp malülü ve muharip gazi çocukları 

olduğunu gösteren belge 

7- 66-68 aylık çocuklar için velilerin isteği üzerine 

dilekçe ile 1. Sınıf kayıtları yapılabilir. Acil durum 

başvuru formu ve sözleşme anasınıflarında kesin 

kayıt esnasında doldurulacaktır. 

8- Şehit harp malülü ve muharip gazi çocukları için 

10/1 oranından ücretsiz kayıt yapılacaktır. 

30 DAKİKA 

8 Anasınıfları ve İlkokullarda 

çocuk kulüpleri iiçin 

başvurunun alınması 

1- Dilekçe 

2- Kayıt formu 

3- Acil durumlarda başvuracak kişiler için form 

(başka okuldan okulumuza yapılacak durumlarda 

istenir. 

15 İŞ GÜNÜ 



9 İlkokullarda sınıf tekrarı 1- Veli dilekçesi 3 İŞ GÜNÜ 

10 Öğrenci izin isteği 1- Veli dilekçe 15 DAKİKA 

11 Anasınıfı ücret iadesinin 1- Veli dilekçesi 3 İŞ GÜNÜ 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru 
yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin 
bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
İLK MÜRACAT: Okul Müdürlüğü   İKİNCİ MÜRACAT: ilçe Milli Eğitim 
İSİM           : Süleyman ATEŞ   İSİM                : Aziz DEMİR 

UNVAN            : Okul Müdürü   UNVAN                 : İlçe Milli Eğitim Müdürü 
ADRES            : Cumhuriyet mah. Nilüfer sok.   ADRES:                   : Ankara cad. No: 80 

TELEFON          : 0264 551 56 94   TELEFON                 : 0264 551 35 55 

FAX  :    FAX                   : 0264 551 42 15 

E-POSTA : 732708@meb.k12.tr                    E-POSTA                : pamukova54@meb.k12.tr 

 

 


